Handleiding proces

indienen dVi2019

SBR £ WONEN



5 stappen voor indienen dVi2019

Om de dVi2019 in te dienen, volgt u de volgende 5 stappen:

~

Stap 1. Vul de WOZ-bezitstabel in
Hulpmiddelen:
o Sjaboon WOZ-bezitstabel in kennisbank SBR-wonen

o Handleiding met toelichting op de opbouw van de WOZ-

bezitstabel (onderdeel B)

Stap 2. Valideer de WOZ-bezitstabel op sbr-wonen.nl

Hulpmiddelen:

o Deze handleiding met uitleg over het proces van
indienen van de dVi2019

Stap 3. Vul de dVi2019-rapportage in

Hulpmiddelen:

e  Handleiding met toelichting op de uitvraag van de
dVi2019 (onderdeel A)

o Deze handleiding met uitleg over het proces van indienen
van de dVi2019

-

J

~N

Stap 4. Maak de dVi-rapportage geschikt voor ondertekening
door de accountant

Hulpmiddelen:

o Deze handleiding met uitleg over het proces van

indienen van de dVi2019

Stap 5. Dien de dVi2019 in

Hulpmiddelen:

o Deze handleiding met uitleg over het proces van
indienen van de dVi2019

Handleiding valideren WOZ-bezitstabel en
werking dVi-portaal

Om het aanleveren van de dVi2019 via het SBR-wonen portaal zo makkelijk mogelijk te

maken zijn er 2 handleidingen ontwikkeld die u in onze kennisbank kunt vinden:

¢ Handleiding met toelichting op de uitvraag van de dVi2019 en de opbouw van de
WOZ bezitstabel;

e Deze handleiding: het proces van indienen van de dVi2019.

In deze handleiding laten we aan de hand van schermafbeeldingen zien welke stappen
u moet doorlopen voor het valideren van de WOZ-bezitstabel (stap 2) en vervolgens
voor het invullen van de dVi2019 (stap 3), het geschikt maken van de rapportage voor

ondertekening door de accountant (stap 4) en het indienen van de dVi2019 (stap 5).

= (essentieel) te nemen stappen

De ‘Handleiding met toelichting op de opbouw van de WOZ-bezitstabel (onderdeel B)’
beschrijft hoe u de WOZ-bezitstabel opbouwt en opslaat als csv-bestand (stap 1). In de
‘Handleiding met toelichting op de uitvraag van de dVi2019 (onderdeel A)’ staat een

toelichting op de gevraagde informatie in de stappen 3 en 4.

Disclaimer
ledere aansprakelijkheid voor directe of indirecte schade ten gevolge van het overdragen van gegevens die niet zijn

uitgevraagd op basis van artikel 38 van de Woningwet, wordt door SBR-wonen uitgesloten.

= toelichting op knoppen/navigatie/etc.

~
=


https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000028344-handleiding-met-toelichting-op-de-uitvraag-van-de-dvi2019-en-de-opbouw-van-de-woz-bezitstabel 
https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000027794-sjabloon-woz-bezitstabel%20
https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000028344-handleiding-met-toelichting-op-de-uitvraag-van-de-dvi2019-en-de-opbouw-van-de-woz-bezitstabel 
https://sbr-wonen.freshdesk.com/support/home

Belangrijke aandachtspunten

Een uitgebreid overzicht van alle wijzigingen van de dVi2019 ten opzichte
van de dVi2018 zijn op onderdeel- en paragraafniveau opgenomen in het
Overzicht wijzigingen dVi2019. De meest opvallende veranderingen voor het SBR-

wonen portaal zijn:

e Alle bedragen moeten in euro’s worden ingevuld en niet in x 1.000 euro. Een
bedrag van honderdduizend euro wordt dus als 100.000 opgenomen en niet als
100.

e Alle percentages noteert u in decimale fracties (perunages) in plaats van
percentages. 1% wordt dan ingevuld als 0,01.

e Gebruik geen F5 (vernieuwen), vorige pagina of volgende pagina in uw browser: de
hele rapportage wordt hiermee ververst.

e Het portaal van SBR-wonen wordt ondersteund door 3 browsers. Gebruik (de
meest recente versie van) Google Chrome, Firefox of Edge.

e Hetis niet mogelijk om binnen één corporatie met verschillende medewerkers
gelijktijdig aan het aanleveren van de dVi te werken. Let op! U krijgt geen melding
als een collega inlogt of al ingelogd is. Het is daarom belangrijk dit binnen een
corporatie onderling goed af te stemmen zodat u uw ingevulde gegevens kunt

opslaan.

Stap 2. Valideer de WOZ-bezitstabel op
sbr-wonen.nl

Stap 2. Valideer de WOZ-bezitstabel op sbr-wonen.nl

Nodig:
e Ingevulde WOZ-bezitstabel als csv-bestand (resultaat stap 1)
e Optioneel: xbrl-bestand met overige dVi-gegevens

Hulpmiddelen:
¢ Deze handleiding met uitleg over het proces van indienen van de
dVvi2019

In stap 1 heeft u de ingevulde WOZ-bezitstabel als een csv-bestand (csv UTF-8)
opgeslagen (zie ook Handleiding met toelichting op de opbouw van de WOZ-

bezitstabel (onderdeel B).

Nu komt u bij stap 2: het valideren van de WOZ-bezitstabel. In dit hoofdstuk staat een

toelichting op deze stap aan de hand van een aantal schermafbeeldingen.



https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000019288-overzicht-wijzigingen-dvi-2019-per-hoofdstuk-
https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000028344-handleiding-met-toelichting-op-de-uitvraag-van-de-dvi2019-en-de-opbouw-van-de-woz-bezitstabel 
https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000028344-handleiding-met-toelichting-op-de-uitvraag-van-de-dvi2019-en-de-opbouw-van-de-woz-bezitstabel 

Stap 2a

Klik op de homepage van sbr-wonen.nl op ‘Indienen dVi2019’ en vervolgens op het

volgende scherm in de linkerkolom op ‘Valideren WOZ-bezitstabel'.

A HOME CORPORATIES SOFTWARELEVERANCIERS KENNISBANK SERVICEDESK
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SBR | WONEN

Informatie-uitwisseling
corporatiesector beter en makkelijker

Makkelijker informatie uitwisselen en betere gegevens voor sturing,

'ming en ing. Dat is waar SBR: aan werkt,
ies moeten prog en ingsit ‘matie
bij de Autoriteit Woningcorporaties, het Waarborgfonds Sociale Woningbouw, het
ministerie van Bi Zaken en Koninkrij ies en Aedes.

Corporaties zijn veel tijd kwijt aan het verzamelen en invoeren van deze
gegevens. Daarom hebben de uitvragende partijen het convenant Verbeteren

i i i i tor met als doel de kwaliteit
van de ings- en prog ie (dVi en dPi) te verbeteren en de
uitwisseling van deze informatie efficiénter te laten verlopen. De
convenantpartijen willen bovendien de uitvraag tot 2022 met gemiddeld 10% per
jaar . SBR werkt aan de van het «

e
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Laatste nieuwsbericht:
10-04-19: Hulpmiddelen
voorbereiding dvi2019
beschikbaar

Indienen dVi2019
Indienen dPi2019
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SBR 'I WONEN

Gegevensmodel dVI201 9

dvi2019

Taxonomie dVi2019
dVi2019 bij de uitvragende partijen

Gegevensdefinities Autoriteit woningcorporaties,
Waarborgfonds Sociale Woningbouw en het

valideren WOZ- ministerie van Binnenlandse Zaken en
bezitstabel Koninkrijksrelaties is 30 juni 2020.
Met Indienen dVi2019' in het linkermenu
jncliene V2013 komt u in het portaal van SBR-wonen voor
het opstellen en indienen van de dVi2019.

De dViindienen gaat in 5 stappen die zijn
toegelicht in handleidingen en

« Handleiding proces indienen

De deadline voor het aanleveren van de Ik heb een vraag:

1. Kijk in de handleidingen
e Hand

ing met toelic
de uit r
opbo

dvi2019

o Instructiefilmpjes

instructievideo's | 2. Zoek in de kennisbank

In de Kennisbank staat een sjabloon voor de
WOZ-bezitstabel en een hulpsheet
gegevensmodel dVi2019 voor het
verzamelen van de overige gegevens

Bestuursverklaring
Download de bestuursverklaring voor de
dVvi2019.

| 3. Stel een vraag aan de Servicedesk

Stap 2b

Klik op de knop ‘Verder’ onder ‘Upload het csv-bestand en download het XBRL-

bestand’. Uw csv-bestand met bezitsgegevens wordt dan gecontroleerd op de juiste

opbouw.

Stap 2c

U kunt maar 1 xbrl-bestand uploaden in het portaal van SBR-wonen. Heeft u ook
een xbrl-bestand met (een deel van) de overige aan te leveren dVi-gegevens van uw
softwareleverancier ontvangen? Klik dan op ‘Ja, ik heb al een xbrl-bestand dat ik wil
uploaden’ en upload ook dit bestand. Deze gegevens worden samengevoegd met de

WOZ-bezitstabel tot 1 xbrl-bestand dat u in het SBR-wonen portaal kunt uploaden.

Upload het CSV-bestand en
download het XBRL-bestand

het CSV-bestand wordt eerst gevalideerd

Belangrijke aanvullende informatie!

=
=




Stap 2e

csv uploaden

Wordt u csv-bestand niet gevalideerd? Dan staat in de oranje balken welke regels van

| Choose File | WOZ_CSV_dvi2019.csv

Heeft u reeds een bestaand XBRL bestand om samen te voegen met de WOZ-bezitstabel niet aan de voorwaarden voldoen. Als een fout op meer dan 50

de gegevens uit het CSV-bestand?

Ja, ik heb al een XBRL-bestand dat ik wil uploaden.

regels voorkomt, worden alleen de eerste 50 regels getoond.

Nee, ik wil graag een XBRL-bestand laten genereren met
gegevens uit het CSV-bestand.

s N Klik op ‘Belangrijke aanvullende informatie!” voor meer informatie over de

= voorwaarden. U ziet dan waaraan het csv-bestand moet voldoen.

SWQNEN
De Handleiding met toelichting op de opbouw van de WOZ-bezitstabel (onderdeel B)
Chooss e | WOZ G aviz015.co helpt u bij het goed invullen van de WOZ-bezitstabel.

Heeft u reeds een bestaand XBRL bestand om samen te voegen met
de gegevens uit het CSV-bestand?

Klik vervolgens op het logo van SBR-wonen om terug te gaan naar de pagina voor het

© Ja, ik heb al een XBRL-bestand dat ik wil uploaden.

Nee, ik wil graag een XBRL-bestand laten genereren met

gegevens uit het CSV-bestand. valideren van de WOZ-bezitstabel.

xbrl uploaden

Choose File | dVi2019.xbrl

Let op! r \
De marktwaarde die wordt berekend in deze WOZ-bezitsvalidatie

moet EXACT GELIJK ZUN aan de marktwaarde zoals verantwoord op
de balans(en).

Download het xbrl-bestand pas nadat u heeft vastgesteld dat de
berekende totalen op deze site gelijk zijn aan de marktwaarde zoals

opgenomen in de balans(en).

Upload

—— St e

Onjuist aantal kolommen gevonden op regel 1 (1 in plaats van
Regelnummer: 1

Belangryke aanvullende intormatie!

Sta p zd Onjuist aantal kolommen gevonden op regel 2 (1 in plaats van
Regelnummer : 2
. a q Onjuist ital kol d I3 (1in plaat: 27).
Heeft u geen xbrl-bestand? Kies dan ‘Nee, ik wil graag een XBRL-bestand laten s e
Onjuist aantal kolommen gevonden op regel 4 (1 in plaats van
genereren met gegevens uit het CSV-bestand’. Vul het KvK-nummer en het regime van Regelnummer : 4

Onjuist aantal kolommen gevonden op regel 5 (1 in plaats van 27).
Regelnummer: 5

uw corporatie in. Klik daarna op ‘Upload’”.

Onjuist aantal kolommen gevonden op regel 6 (1 in plaats van 27).
Regelnummer : 6

Onjuist aantal kolommen gevonden op regel 7 (1 in plaats van 27).
Regelnummer: 7

a \ CSV-Regels die N

Ongeldige waarde

ONEN

)

csv uploaden Bij het converteren wordt ook het regime in acht genomen. Dit kan leiden tot extra validatie meldingen die niet naar voren komen bjj

Choose File | WOZ_CSV_dVi2019.csv 7 het doen van de check.
Heeft u reeds een bestaand XBRL bestand om samen te voegen met Een correct CSV-bestand voldoet aan de volgende aspecten

de gegevens uit het CSV-bestand?

De titelrij / veldnamenrij is optioneel. Indien aanwezig. moet deze de exacte veldnamen en volgorde bevatten zoals hieronder is

Ja, ik heb al een XBRL-bestand dat ik wil uploaden. opgenomen (inclusief hoofdletters, spaties, etc):

O Nee, ik wil graag een XBRL-bestand laten genereren met
gegevens uit het CSV-bestand.

KVK-nummer I Onderdeel:Eenheidscode;Postcode NL:Huisnummer NL;Huisletter NL;Huisnummertoevoeging:Aantal primo verslagjaar;Aantal ultimo v

] »
12345678 “

Kies het gewenste formulier s
Elke rij bevat exact 27 kolommen.
Let op!
De kolommen moeten gescheiden zijn met een ; (puntkomma) als scheidingsteken:
> De marktwaarde die wordt berekend in deze WOZ-bezitsvalidatie
moet EXACT GELIJK ZIIN aan de marktwaarde zoals verantwoord op 2

de balans(en).

Als decimaalteken in een getal moet een , (komma) gebruikt worden:
Download het xbrl-bestand pas nadat u heeft vastgesteld dat de ¢ ‘ e

berekende totalen op deze site gelijk zijn aan de marktwaarde zoals
opgenomen in de balans(en).

3;2,00:2,45

Tevens mag bij een getalnotatie geen teken gebruikt worden voor duizendtallen:



https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000028344-handleiding-met-toelichting-op-de-uitvraag-van-de-dvi2019-en-de-opbouw-van-de-woz-bezitstabel 

Stap 2f Stap 2h

Controleer of de marktwaarde per tak die wordt berekend in deze WOZ-bezitsvalidatie Klik op ‘Save as’ om het .xbrl-bestand van de WOZ-bezitstabel op uw computer op

exact gelijk is (op de euro) aan de marktwaarde zoals opgenomen in uw balans. te slaan. U moet dit bestand bij stap 3d uploaden in het SBR-wonen portaal voor de

Download het xbrl-bestand pas als de waarden exact gelijk zijn. U krijgt anders een dvi2019.

foutmelding bij het invoeren van de dVi2019 en moet dan opnieuw beginnen.

r

)

)

You have chosen to open:

s&ﬂouzu

SBR X WONEN ) adminiteatiel gemanipuleerd-20200326-1057.xbl
whichi: 8L il (179K)
rom: dat
Controlegetal What should Firfox do with this fle?
Controlegetal OQpenwith | Applications\notepad.cx (defaut) 9
1B 9291f89ee144fdc 191¢5fc02beca 62dd6269

@save File

(=] 7100 this sutomaticaly orfile ke this from now on. < ! h
Let op! Letop!

3 Cancel
De marktwaarde (per tak) die hier wordt getoond moet EXACT GELUK ZUN (op de euro) aan de marktwaarde (per tak) in uw balans.

De markiwaarde (per tak) die hier wordt getoond moet EXACT GELLIK ZUN (op de euro) aan de marktwaarde (per tak) in uw balans.
Download het xbrl-bestand voor het indienen van dVi2018 pas nadat u heeft vastgesteld dat de berekende totalen gelijk zijn. Als er een

Download het xbrl-bestand voor het indienen van dVi2018 pas nadat u heeft vastgesteld dat de berekende totalen gelijk zijn. Als er een

verschil tussen de in de WOZ en de

verschil tussen de marktwaarde in de WOZ en de marktwaarde in uw balans is, krijgt u een foutmelding tijdens het invoeren van
in uw balans s, krijgt u een foutmelding tiidens het invoeren van dVi2018. In dit geval moet u opnieuw beginnen en verliest u de ingevoerde gegevens!
dVi2018. In dit geval moet u opnieuw beginnen en verliest u de ingevoerde gegevens!

Download XBRL

2.1 A - Opgave op niveau van eenheid in exploitatie (ultimo verslagjaar)
2.1 A - Opgave op niveau van eenheid in exploitatie (ultimo verslagjaar)
DAEB TI
Aantal Nettohuur Marktwaarde 'WOZ-waarde
DAEBTI
Woonruimte 9905 484224968 1232116000 1174122000
Aantal Woz. d
Intramuraal zorgvastgoed Eri] 210466,93 28313000 14875000
Woonruimte 9905 4842249,68 1232116000 1174122000
Overige 5 5,00 3798000 3162000
Intramuraal zorgvastgoed 321 210466,93 28313000 14875000
Totaal 10231 5052721,61 1264227000 1192159000
Overige 5 5.00 3798000 3162000

Stap 2g

Download het xbrl-bestand van de WOZ-bezitstabel. Doe dit pas nadat de berekende

totalen op uw scherm gelijk zijn aan de marktwaarde in de balans.

( N

_
=
SBR ’I WONEN
Controlegetal
D <9291f89ee144f4cl 191¢5fc02becd33f8993ed29762dd6269

Let op!

De marktwaarde (per tak) die hier wordt getoond moet EXACT GELIK ZIIN (op de euro) aan de marktwaarde (per tak) in uw balans. /

Download het xbrl-bestand voor het indienen van dVi2018 pas nadat u heeft vastgesteld dat de berekende totalen gelijk zijn. Als er een
verschil tussen de marktwaarde in de WOZ en de marktwaarde in uw balans is, krijgt u een foutmelding tijdens het invoeren van
dVi2018. In dit geval moet u opnieuw beginnen en verliest u de ingevoerde gegevens!

Z g Download XBRL

2.1 A - Opgave op niveau van eenheid in exploitatie (ultimo verslagjaar)

DAEB TI
Aantal WOZ. di
Woonruimte 9905 4842249,68 1232116000 1174122000
A Intramuraal zorgvastgoed 321 210466,93 28313000 14875000
A
? Overige 5 5,00 3798000 3162000
s B R wo N E N Totaal 10231 5052721,61 1264227000 1192159000

10 11




Stap 3. Vul de dVi2019-rapportage in

Stap 3b

Vervolgens klikt u op ‘Indienen dVi2019’.

e

Stap 3. dVi2019 invullen in portaal SBR-wonen

( — \
@ HOME CORPORATIES SOFTWARELEVERANCIERS KENNISBANK SERVICEDESK
-~
SBR X WONEN
e eHerkenning niveau 2+ met dVi machtiging (SBR-wonen-dvi) ‘
e Gedownloade xbrl-bestand (resultaat stap 2) o
Informatie-uitwisseling oot miesmeberich
corporatiesector beter en makkelijker | 10.0s19:Hupmiddeien
Makkelijker informatie uitwisselen en betere gegevens voor sturing, ;ZZ;:T;;;Z‘:?’ dviz0t
'ming en ing. Dat is waar SBR: aan werkt.
¢ Handleiding met toelichting op de uitvraag van de onlngcorporslles moster pragnoss. e - I
bij de Autoriteit rporaties, het Waar Sociale het Indienen dPi2019
. ministerie van Bi Zaken en inkrij ies en Aedes.
dVi2019 (onderdeel A)
Corporaties zijn veel tijd kwijt aan het verzamelen en invoeren van deze
e Deze handleiding met uitleg over het proces indienen segevens. Dasiom hetlen de ulhasgende partieh het Serenterbeteten.
. n di i N prog inf ie (dVi en dPi) rbeteren en d
van de dV|2019 :?twiseselingvandezeinfo:maueefﬁciémerzeIa(enverelopem:;ve cerenende
\ ) convenantpartijen willen bovendien de uitvraag tot 2022 met gemiddeld 10% per
jaar verminderen. SBR-wonen werkt aan de uitvoering van het convenant.
il
o / il
&
) ) N v i\ i
Nadat u de WOZ-bezitstabel heeft gevalideerd, komt u bij stap 3: het uploaden van het
xbrl-bestand van de WOZ-bezitstabel in het portaal van SBR-wonen en het invullen van
de andere gegevens die zijn uitgevraagd.
Stap 3¢
Stap 3a Inloggen doet u met behulp van eHerkenning (betrouwbaarheidsniveau 2+) met
Op de homepage van SBR-wonen komt u via de button ‘Indienen dVi2019’ op de machtiging voor SBR-wonen-dVi. Op deze pagina kiest u de aanbieder waarbij uw
speciale pagina over de dVi2019. corporatie is aangesloten. Vervolgens klikt u op ‘Verder’ en logt u in via uw eigen
aanbieder.
—
r /4\§ HOME CORPORATIES SOFTWARELEVERANCIERS KENNISBANK SERVICEDESK \ r
-~
SBR X WONEN English
I .
( Eiderkenning
Informatie-uitwisseling ) ) 77/
. . Laatste nieuwsbericht: /ﬂ////"/// /7
corporatiesector beter en makkelijker | 10010 upmidcien 70
o o X voorbereiding dvi2019 S
Makkelijker informatie uitwisselen en betere gegevens voor sturing, Beachikhaas . .
besluitvorming en ing. Dat is waar SBR: aan werkt, //// Kies hoe u wilt Inloggen
Wvonlng(orp.or‘auesnvwclen,, o en ] . C
:J.d.e:u.(()!l(ell. ) wzva:e.he‘ arbo _5“'3:(, het U wilt inloggen bij SBR-wonen voor SBR-wonen-
RESEnS VAR AREIEN SO ehAsdes: y‘f / dvi-acc. (SBR-Wonen). U heeft hiervoor een

inlogmiddel nodig van minimaal niveau

Corporaties zijn veel tijd kwijt aan het verzamelen en invoeren van deze i
betrouwbaarheidsniveau 2+.

gegevens. Daarom hebben de uitvragende partijen het convenant Verbeteren

d iening Wonis i met als doel de kwaliteit
van de ings- en prog| i ie (dVi en dPi) te ende / ﬂﬂn
uitwisseling van deze informatie efficiénter te laten verlopen. De
convenantpartijen willen bovendien de uitvraag tot 2022 met gemiddeld 10% per [Maak een keuze

7 i

7/

A il Verder /
N Pes / o ) /
SBR € WONEN o i\mﬂ < it ////////////,///) é""""%"e" %////7//////

12



https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000028344-handleiding-met-toelichting-op-de-uitvraag-van-de-dvi2019-en-de-opbouw-van-de-woz-bezitstabel
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Let op! Niet gelijktijdig in portaal met collega’s

Het is niet mogelijk om met verschillende medewerkers gelijktijdig aan de dVi in het
portaal van SBR-wonen te werken. U krijgt geen melding als een collega inlogt of al
ingelogd is. Als u met meerdere collega’s samenwerkt aan de dVi in het portaal van
SBR-wonen, is het belangrijk dit onderling goed af te stemmen. Ingevulde gegevens

kunnen anders verloren gaan.

Stap 3d
Importeer voordat u begint met het invullen van de dVi2019 eerst het xbrl-bestand dat

u na het valideren van de WOZ-bezitstabel heeft gedownload.

dé Y

G~ & Afmelden 41180946
2 WONEN

W

<

Aanleveren verantwoordingsinformatie

Met dit portaal steit u rapportages op en verzendt deze naar Autoriteit woningcorporaties (Aw), Sociale Wk w (WSW) en het Ministerie van

Binnenlandse Zaken en Koninkrijksrelaties (82K).

Een rapportage opstellen en verzenden

Stap 3e
Voordat u het xbrl-bestand importeert, verschijnt er een pop-up scherm. Maak hier de

keuze voor het regime van uw corporatie. Klik daarna op ‘Doorgaan’.

r >

G~ & Afmeld|
2 WONEN

U

’ﬁ

Dashboard

Importeren XBRL

De importfunctionaliteit gebruikt u om een (extern) XBRL bestand op te voeren als concept.

Om het juiste invoerformulier te tonen om een concept rapportage aan te maken dient u hieronder te kiezen uit één van de
formuliertypen. Ga daarna verder. Let op: na het aanmaken van het formulier, kan deze keuze niet meer gewijzigd worden. U
e dient dan een nieuwe concept rapportage aan te maken.

- Maak een keuze-

erzenden |
Maak een keuze

dvivhy-hybrde-scheding

che-scheidng

Naastdedvivap | v

JAANVEISIAISOPEBH dvi-vhv-admistrateve-scheidng
dvivhy-vericht-regme

STAtUS Van @a| dvivhv-vericht-regme-geconsoldeerd

i % 8l dvrvhv-admnstrateve-scheding-geconsoldeerd
L e N e

Naam

4 verlicht-geconsolideerd regime servatius volledig gevuld-201

Stap 3f

R EEEEE———————————— e
7 -

actuele status van een verzonden rapportage te zien, klikt u op de refresh knop achter die rapportage. 8ij foutmeldingen kunt u contact opnemen met de Serf
Wanneer WSW de rapportage afwijst komen de controlekenmerken van de WOZ-bijlage niet overeen met de controlekenmerken die in het DVI-bericht zijn
opgenomen, controleer dan eerst of u de juiste WOZ-bezitstabel heeft toegevoegd.

dit ni

Ontvanger Status Status bijgewerkt

wsw 25-4-2019, 13:41

Uw dVi-rapportage is na de vorige stappen deels ingevuld met de gegevens uit het

xbrl-bestand. Klik op het icoontje ‘Bewerken’ achter het bestand om de overige

gegevens in te vullen.

)

©
@
o
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=
o
z
m
z

Aanleveren verantwoordingsinformatie

Met dit portaal stelt u rapportages op naar georp (Aw),

1

& Afmelden 41180946

Sinnenlandse Zaken en Koninkrijksrelaties (82K).

Een rapportage opstellen en verzenden

Naam Aangemaakt

8Vi2019 agministratieve scheiding xbi 26-3-2020, 10:07
.

ale Woning! W) en het

Bewerkt

26-3:2020,10:07 e @




Stap 3h

Stap 3g In paragraaf 4.4 moet u de contractdatum invoeren. U kunt deze aanpassen door het

Vul de ontbrekende gegevens in. Let op! Heeft u de hulpsheet van SBR-wonen jaar in te typen en vervolgens met de pijltjes naar de juiste maand te gaan.

ingevuld? Houd die dan bij de hand zodat u deze gegevens eenvoudig (handmatig) kunt

overtypen in het portaal van SBR-wonen. 7 1

~

s8§ ZWOREN & Afmelden 41180346

; n dVi2019 administratieve scheiding 26-3-2020, 10:08

De verantwioordingsinformatie
-

 1.1- Gegevens corporatie

Hoofdstuk 1 - Algemeen Mg opslag. Rentepercentage Aflosvorm van niet door WSW  Contract ingangsdatum inddatum contract Coup
- geborgde lening
o 3 1 1- Gegevens corporatie Registratienummer bij de Kamer van 41180946 * oo uneaic V| 8 | ososoms x [ s
1.2 - Gegevens controlerend Koophandel < april2] 2 >
accountant ™4 @ sl voor volgende / vorige
Naam van de rechtspersoon * P

[ 1.3 -Wijziging opgave vorig

verslagjaar . s o s s 7 s

16

= 23- Koopwoningen

7 2.4- Aantal verhuureenheden

in beheer

Toelichting
0 Naar dashboard met de

rapportages.

0 In- of uitklappen

navigatiemenu (linkerkolom).

Q Naar de vorige pagina in de

navigatiestructuur. Gegevens

worden opgeslagen.

0 Slaat alle ingevulde gegevens

op.

E-mailadres, volledig

0 Naar de volgende pagina.

Gegevens worden

opgeslagen.

0 Door op een

hoofdstuk(pagina) te klikken,
komt u op die pagina.
Informatie over de in te
vullen gegevens, staat in de

Inhoudelijke handleiding.

* = Verplicht invulveld.

Stap 3i

Klik, als alle gegevens zijn ingevuld en opgeslagen, op ‘Validatie overzicht’. Er wordt nu

Vestigingsgemeente — Mazk een keuze - v| %

1.4 - Personele bezetting s 10 0m B2 B M 1
Hoofdstuk 2 - Informatie over bezit Contactpersoon . 6 v o 1w on n
-

2w s % ¥ B B
[ 2.1- Opgave bezitsgegevens - Totaal
N Geslachtsaanduiding ~ Maak een keuze - ME %
[ 2.2-2.6- Overige informatie
activiteiten Functie contactpersoon *
-
2.2- Verhuurgegevens Telefoonnummer *

gecontroleerd of de gegevens volgens de juiste specificaties zijn ingevuld.

3i

&
E0ooon

De verantwoordingsinformatie

Hoofdstuk 1 - Algemeen

[l 1.1 - Gegevens corporatie

1.2 Gegevens controlerend
accountant

[ 1.3-wijziging opgave vorig
verslagiaar

" 14-Personele bezetting
Hoofdstuk 2 - Informatie over bezit

[ 2.1- Opgave bezitsgegevens - Totaal
»

[ 2.2- 2.6 - Overige informatie
activiteiten
-
2.2- Verhuurgegevens

~ 2.3-Koopwoningen

2.4- Aantal verhuureenheden
in beheer

2.5 - Vereniging van Eigenaren

Registratienummer bij de Kamer

Koophande!

Naam van de rechtspersoon

Vestigingsgemeente

Contactpersoon

Geslachtsaanduiding

Functie contactpersoon

Telefoonnummer

E-mailadres, volledig

van

N 1.1- Gegevens corporatie




Stap 3j Stap 3k

Het resultaat van een validatie kan zijn dat er geen bevindingen zijn (groen vinkje) of U ziet nu de overzichtspagina. Controleer of alle gegevens juist en volledig zijn

er een melding komt van een error (rood). Een error geeft een foutmelding die moet ingevuld. Tabellen of pagina’s die niet zijn ingevuld, worden hier niet getoond.
worden opgelost voordat u verder gaat. Als de foutmeldingen zijn opgelost, klikt u op Als u niet zeker bent van de volledigheid van de rapportage, klik dan onderaan de
‘Volgende'. overzichtspagina op ‘Bewerken’. U gaat dan terug naar het dashboard. Open uw

rapportage om de volledige uitvraag te bekijken. De lege velden kunt u nu alsnog

s
SBR 'I WONEN
Validaties f \
=
Hieronder vindt u de resultaten van de validaties. Rode meldingen dient u op te lossen alvorens u verder kunt gaan. Gele meldingen 2ijn enkel waarschuwingen welke niet o SBR S WONEN
5.4 - Huursom
t plcht v
>
SBR 'I WONEN
Validaties
v . Erzin geenva gevonden, u kunt door naar de volgende sta. @ < 3 ®




=

Stap 3l

Bij voltooide rapportages in het dashboard ziet u de rapportage van de dVi2019 die
u heeft gemaakt. Controleer of alle gegevens juist en volledig zijn ingevuld. 0

= downloaden xbrl-bestand . 0 = downloaden pdf-bestand (volledig rapport of
accountantsrapport). Het pdf-bestand is de leesbare versie van uw rapportage. De

gegevens zijn gelijk aan die in het xbrl-bestand.

st ONEN.

)

Dashboard  Invullen

Klik op “Voltooien’ om het xbrl-bestand en de pdf van de dVi-rapportag: pportage heeft u nodig voor de
accountantscontrole. Let op! Deze rapportage heeft een uniek kenmerk voor de accountantscontrole. Dit nieke kenmerk mag
niet wijzigen. Als u de dVi-rapportage terugzet naar concept, komt het dat uw accountant heeft afgegeven, te

vervallen. Wilt u de rapportage naar e iiigen? Zet d pportage terug.
naar concept.

o

& Afmelden 41180946

Voltooide rapportages

Een voitooide rapportage kan worden verzonden of opni

Naam Definitief

@ dVi2019 administratieve scheiding xbrl 26-3-2020,10:20 B By 4 &8 @

SBR i WONEN
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Let op!

De rapportage krijgt een uniek ID voor de accountantscontrole. Als u vanaf nu
wijzigingen in het portaal aanbrengt, wijzigt het unieke ID. De accountant heeft dan
de nieuwe rapportage nodig voor zijn controle en zal na akkoord een verklaring
afgeven voor het document met dit unieke ID. Als de verklaring al was afgegeven, dan
is een nieuwe accountantsverklaring voor deze rapportage nodig. Het wijzigen van de

rapportage kan door de rapportage van ‘voltooid’ terug te zetten naar ‘concept’ met

knop 0

21




Stap 4. Maak de dVi-rapportage geschikt voor
ondertekening door de accountant

Stap 5. Dien de dVi2019 in

Stap 4. Maak de dVi2019-rapportage geschikt voor ondertekening door de

accountant

Nodig:
e Pdf-bestand (versie ‘Accountantsrapport’) van de dVi2019

Hulpmiddelen:
e Deze handleiding met uitleg over het proces van indienen van de
dVvi2019

De dVi-rapportage is een volledig verslag van alle ingevoerde gegevens. De accountant
geeft alleen assurance over een aantal onderdelen uit de rapportage en wil ook alleen
die onderdelen ontvangen voor waarmerking. Kies derhalve bij het downloaden van

het pdf voor ‘Accountantsrapport’ om de accountantsrapportage te downloaden’

Stap 4a

U ontvangt van uw accountant, na controle van de definitieve versie, 2 getekende
Assurancerapporten retour:

e wet- en regelgeving;

en

e cijffermatige verantwoording.

Deze getekende Assurancerapporten zijn voorzien van het unieke ID van de
dVi-rapportage en worden als bijlage gelpload bij het verzenden van de dVi2019

(zie stap 5).

Stap 5. Dien de dVi2019 in

Nodig:

e Voltooide dVi2019 rapportage (resultaat uit stap 3)

e Getekende bestuursverklaring (conform naamconventie en in pdf)

e Assurancerapport dVi2019 — naleving wet- en regelgeving (resultaat uit
stap 4, conform naamconventie en in pdf)

e Assurancerapport dVi2019 - cijffermatige verantwoording (resultaat uit
stap 4, conform naamconventie en in pdf)

e WOZ-bezitstabel (conform naamconventie en als csv-bestand, resultaat
uit stap 1)

e Jaarverslag 2019 (conform naamconventie en in pdf)

e Jaarrekening 2019 (conform naamconventie en in pdf)

e Volkshuisvestingsverslag 2019 (conform naamconventie en in pdf)

e Controleverklaring 2019 (conform naamconventie en in pdf)

e Accountantsverslag 2019 (conform naamconventie en in pdf)

e Managementletter 2019 (conform naamconventie en in pdf)

Hulpmiddelen:

¢ Handleiding met toelichting op de uitvraag van de dV2019 en de
opbouw van de WOZ-bezitstabel

e Deze handleiding: proces van indienen van de dVi2019

Nadat u voorgaande 4 stappen hebt doorlopen, kunt u de dVi2019 versturen.



https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/solutions/articles/75000028344-handleiding-met-toelichting-op-de-uitvraag-van-de-dvi2019-en-de-opbouw-van-de-woz-bezitstabel

Stap 5a

Bij voltooide rapportages in het ‘Dashboard’ staat uw rapportage over de dVi2019.
Voor u kunt verzenden, moet u nog een aantal bijlagen toevoegen. Klik op ‘Rapportage

verzenden’ achter de voltooide rapportage.

Aanleveren verantwoordingsinformatie

Mct 3% portasl stek u r2pporta deze naar, ) ingdouw

Binnentandse Zsken en Koninkrisrolsdies (B2X).

Een rapportage opstellen en verzenden
pre—

Naam Aangemaakt Bowerkt

& g avao19aamnaranee scheiding 263 2020, 30.08 26312020, 1010 |8 @

Voltooide rapportages

ECn V00000 FaPPOAARE kan Worden §edownload, wrzonden of opnicuw worden Bowerkt

Nasm Definiiet

8 @019 aaminzraneve seheiging st 2632020,1020 4 8 @

)

’

SBR £ WONEN
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Stap 5b

U komt in het scherm voor het toevoegen van de verplichte bijlagen. De naamgeving
van deze bijlagen moet voldoen aan de in het scherm aangegeven naamsconventie van
‘specifieke naam’ zoals per regel aangegeven in het pop-up scherm. Controleer voor u

de bestanden uploadt of zij de juiste naamsconventie hebben.

Bijlage toevoegen

Upload hieronder uw Bigagen. Lot op! Geet de diagen de Julste

everen. De cerse 3 cen pat

Decument en nasmgeving Bestandsnaam

Bestuurneriarng pat

Assurance wet en rogcigevng. ot *

Assurance cifermang verantwoording et *

WOZ Besttzabeleo

De volgende verplichte bijlagen moeten worden geupload:

e Getekende bestuursverklaring (voor model bestuursverklaring zie onze
kennisbank);

e Assurancerapport dVi2019 — naleving wet- en regelgeving (resultaat uit stap 4);

e Assurancerapport dVi2019 — cijfermatige verantwoording (resultaat uit stap 4);

e WOZ-bezitstabel (csv-bestand) (resultaat uit stap 1) Let op! Stuur de juiste versie 4
1

die overeenkomt met de gegevens uit het Assurancerapport.

Als bovenstaande bijlagen met de juiste namen zijn toegevoegd, klik dan op

‘Bevestigen’.




Stap 5c¢ Stap 5d

Er verschijnt nu een bevestigingsscherm waarop staat dat de rapportage naar BZK, Aw Controleer of de rapportage goed is ontvangen door BZK, Aw en WSW. Klik per
en WSW is verzonden. Klik op ‘Sluiten’. Let op! U heeft de volledige dVi nu nog niet afnemende partij op de knop ‘Refresh’ o voor de laatste status van de rapportage.
ingediend. U moet de stappen 5d tot en met 5 f ook nog doorlopen. Als de status ‘Rapportage ontvangen en inhoudelijk verwerkbaar’ wordt getoond bij

alle 3 de afnemende partijen, is de aanlevering geslaagd. Bij foutmeldingen kunt u
Let op: contact opnemen met de Servicedesk.

Het meesturen van een verkeerde CSV-bestand leidt tot een afwijzing bij uitsluitend

WSW (status 510). Wanneer deze status optreedt dient u nogmaals het CSV-bestand (

IONEN

*)

door de validatieservice te valideren om te controleren dat het correcte CSV-bestand

meegestuurd wordt.

Verzenden jaarverslag - jaarrekening

Naast de dVi rapportage bent u verplicht nog een aantal bijlagen aan te leveren. Dit zijn: het jaarverslag of de jaarrekening, het accountantsversiag en, als dit niet in
het jaarversiag ing en de Kiik op ‘Upload’ om deze in te dienen.

5d

Status van aanlevering
De dVi2019 is pas ingediend als de status ‘Rapportage ontvangen en inhoudelijk verwerkbaar’ wordt getoond voor ontvanger Aw, WSW en BZK. Dit moet voor zowel
de dVi rapportage als de rapportage 'Jaarversiag - Jaarrekening'. Om de meest actuele status van een verzonden rapportage te zien, kiikt u op de refresh knop achter

die aanlevering. Bij foutmeldingen kunt u contact opnemen met de Servicedesk. Wanneer alleen WSW de rapportage afwijst komen de controlekenmerken van de

. s WOZ-bijlage niet overeen met de controlekenmerken die in het DVI-bericht zijn opgenomen, controleer dan eerst of u de juiste WOZ-bezitstabel [.csv) heeft
Ontvangstbevestiging
toegevoegd
De rapportage is verzonden naar ond de partijen. De verzend kunt unu
noteren voor latere referentie. U kunt de verdere voortgang volgen op de dashboard pagina. Niaii Ontvanger Status Status bijgewerkt
Ontvangende partij Verzendnummer KT- iding: i wsw O 20320201617 %]

l

20200320-932 xbrl-kopie
BZK 8f432f92-f457-43ca-921f-f8460ce04161

AW a4f9aa91-ba54-4544-8dc9-a45496e83125

58eff135-67a9-4e50-a102-c6fbfb3ce294

)

’

SBR £ WONEN
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https://servicedesk.sbr-wonen.nl/support/tickets/new 

Stap 5e

Naast de dVi-rapportage bent u verplicht nog een aantal bijlagen aan te leveren. Dit

zijn: het jaarverslag, de jaarrekening, het accountantsverslag en, als dit niet in het
jaarverslag is opgenomen, het volkshuisvestingsverslag, de controleverklaring en de

managementletter.

Klik op ‘Upload’ onder het kopje Verzenden jaarverslag — jaarrekening om deze
bestanden te uploaden. Staan bijlagen samen in één document, dan hoeft u niet alle
bestanden los op te sturen. Bijvoorbeeld: in het jaarverslag van uw corporatie staan
ook de jaarrekening, het volkshuisvestelijk verslag en de controle verklaring. U hoeft

dit document dan maar één keer toe te sturen.

\
)
y,

& Afmelden 41180946
SBR ZWONEN

Dashboard

Importeren XBRL

De importfunctionaliteit gebruikt u om een (extern) XBRL bestand op te voeren als concept.

Verzenden jaarverslag - jaarrekening

Naast de dVi rapportage bent u verplicht nog een aantal bijagen aan te leveren. Dt zijn: het jaarverslag of de en,als dit nietin het

het.
jaarverslag Kiik op ‘Upload om deze in te dienen.

1 Upload uw bestanden bying

Dedvi2018 diend als de status ‘Rapportag g verwerkbaar’ wordt ontvanger Aw, WSW en BZK. Dit moet voor zowel de
Vi rapportage als de rapportage ‘Jaarverslag- Jaarrekening . Om de meest te zien, Kikt u op de refresh knop acher die
aanlevering. Bij foutmeldingen kunt u contact opnemen met de Servicedesk. Wanneer alleen WSW afwijst W
bijage niet overeen met het DVI-bericht controleer dan eerst of u de juiste WOZ-bezitstabel (csv) heeft toegevoegd.
Naam Ontvanger Status Status bijgewerkt
41180946 adm gecon.vbrl wsw Rapportage on... 3-5-2019,09:21 @ T
41180946 adm gecon.sbrl AW Rapportage on... 3-5-2019,09:21 @ T
41180946 adm gecon.sbrl BZK Rapportage on... 3-5-2019,09:21 @ o
XBRL Kleiner dan SMig 1pdf 16MB totaal Kleiner dan 20Mib  WSW 252019, 15:34 @ z

)

’

SBR £ WONEN
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Stap 5f

Vervolgens ziet u het scherm waar u de volgende bijlagen (pdf) kunt uploaden:
e Jaarverslag 2019

e Jaarrekening 2019

e Volkshuisvestingsverslag 2019

e Controleverklaring 2019

e Accountantsverslag 2019

e Managementletter 2019

De naamgeving van deze bijlagen moet voldoen aan de in het scherm aangegeven
naamsconventie van ‘specifieke naam’ zoals per regel aangegeven in het pop-up
scherm. Controleer voor u de bestanden uploadt of zij de juiste naamsconventie

hebben.

Als bovenstaande bijlagen met de juiste namen zijn toegevoegd, klikt u op ‘Bevestigen’.

Bijlage toevoegen

Upload hieronder uw bijlagen. Let op! Geef de bijlagen de jui

risico dat u nogmaals moet aanleveren. Alle bestanden moeten een .pdf bestand zijn.

Document en naamgeving Bestandsnaam

paf* o

Jaarversiag.pof ¢ O Selecteer

Jaarrekening.pdf O selecteer

o

o

o




Stap 5g

Controleer of de rapportage goed is ontvangen door BZK, Aw en WSW. Klik per

afnemende partij op de knop ‘Refresh’ voor de laatste status van de rapportage.

Als de status ‘Rapportage ontvangen en inhoudelijk verwerkbaar’ wordt getoond bij

alle 3 de afnemende partijen, is de aanlevering geslaagd. Bij foutmeldingen kunt u

contact opnemen met de Servicedesk.

& afmelc

ONEN

»)

Dashboard

Status van aanlevering

De dvi201 diend als de status ‘Rapportage gen en inhoudelijk verwerkbaar’ wordt getoond voor ontvanger Aw, WSW en BZK. Dit moet voor zowel de
dVi rapportage als de rapportage ‘Jaarverslag- Jaarrekening. Om de meest actuele status van een verzonden rapportage te zien, Kiikt u op de refresh knop achter die
aanlevering. Bij foutmeldingen kunt u contact opnemen met de Servicedesk. Wanneer alleen WSW de rapportage afwijst komen de van de WOZ-
bijlage niet overeen met de controlekenmerken die in het DVI-bericht zijn opgenomen, controleer dan eerst of u de juiste WOZ-bezitstabel (csv) heeft toegevoegd.

Naam Ontvanger Status Status bijgewerkt
41180946 Accountantsverslag 2018.pdf wsw Derapportage... 3-5-2019,09:41 z
41180946 Accountantsverslag 2018.pdf AW Rapportage  3-5-2019, 09:41 O

ontvangen en

inhoudelik

verwerkbaar
41180946 Accountantsverslag 2018.9df 82K Rapportage on... 3-5-2019,09:41 z
41180946 adm gecon.xbrl wsw 352019, 09:21 w oz
41180946 adm gecon.sbrl AW 352019, 09:21 w C
41180946 adm gecon.abrl 82K 352019, 09:21 -]
XBRL Kleiner dan SMig 1pdf 16MB totaal Kleiner dan 20Mib  WSW 252019, 15:34 w2
XBRL <SMiB totaal bericht 20Mi8 wsw 252019, 15:26 wc
XBRL'S M8 totaal bericht 20Mi8. wsw 252019, 14:58 ]
XBRL'S M8 totaal bericht 20MiB AW 2:5-2019, 14:58 ]




